
 
Výtvarné dílny 

Výtvarný kroužek pro malé děti (3-5 let) 

Provozovna Šup Sem, Komenského 88, Písek 397 01 
Provozovatel prostoru Šup Sem, Hana Maňhalová 
IČO provozovatele 
prostoru 

01328077 

Organizátor / lektorka Markéta Bartůňková 
Kontakt 773 926 886 - Markéta Bartůňková, lektorka a 

administrace kroužku 
E-mail 1Marketa.Bartunkova@seznam.cz 
Název aktivity Výtvarné dílny - výtvarný kroužek pro malé děti (3-5 let) 
Termíny 6. 10. | 13. 10. | 20. 10. | 27. 10. | 3. 11. | 10. 11. | 24. 11. | 

1. 12. | 8. 12. | 15. 12. | 22. 12. | 5. 1. | 12. 1. | 19. 1. | 26. 
1. 

Počet lekcí 15 lekcí 
Čas lekce úterý 16:15-17:15 
Cena 3 199 Kč 

  

Obsah dokumentu: 

1. ​ Přihláška dítěte na kroužek 
2. ​ Pravidla účasti a bezpečnosti 
3. ​ Souhlas / nesouhlas s focením 
4. ​ GDPR informace + platební a storno podmínky 

Postup přihlášení 
·        Vyplněnou přihlášku zašlete e-mailem na 1Marketa.Bartunkova@seznam.cz. 
·        Dokumenty stačí kvalitně vyfotit a zaslat e-mailem, není nutné je skenovat. 
·        Po obdržení vyplněné přihlášky budou rodiči zaslány platební údaje. 
·        Dítě je oficiálně přihlášené až po obdržení vyplněné přihlášky a uhrazení platby. 
·        Organizátor si vyhrazuje právo kroužek neotevřít při nenaplnění potřebné kapacity. 

Místo v kroužku je rezervované až po splnění obou podmínek - doručení vyplněné přihlášky 
a zaplacení platby. 

 

 



1. Přihláška dítěte na kroužek 
Název kroužku: Výtvarné dílny - výtvarný kroužek pro malé děti (3-5 let) v doprovodu rodiče 
Lektorka: Markéta Bartůňková 
Místo konání: Komenského 88, Písek 397 01 
Období konání: říjen 2026 - leden 2027, každé úterý dle vypsaných termínů 
Počet lekcí: 15 
Cena: 3 199 Kč 

Údaje o dítěti 
Jméno a příjmení dítěte   
Datum narození / věk dítěte   
Zdravotní omezení, alergie, 
ekzém, citlivost na materiály 

  

Další důležité informace o dítěti   

Údaje o rodiči / zákonném zástupci 
Jméno a příjmení   
Telefon   
E-mail   
Vztah k dítěti matka / otec / jiný zákonný zástupce / jiná dospělá 

doprovázející osoba 

Přihlášení na termíny 
Dítě je přihlášeno na celý kurz, 15 lekcí. 

Termíny kurzu: 6. 10. | 13. 10. | 20. 10. | 27. 10. | 3. 11. | 10. 11. | 24. 11. | 1. 12. | 8. 12. | 15. 
12. | 22. 12. | 5. 1. | 12. 1. | 19. 1. | 26. 1. 

 

 

 

 

 



Prohlášení rodiče / zákonného zástupce 
·        Beru na vědomí, že kroužek probíhá jako společná výtvarná a tvořivá aktivita dítěte a 

doprovázející dospělé osoby. 
·        Beru na vědomí, že lektorka vede tvořivou aktivitu, vysvětluje postup a připravuje 

pomůcky, nepřebírá však dítě do samostatné péče. 
·        Beru na vědomí, že při lekcích se používají běžné výtvarné a tvořivé materiály, 

zejména papíry, barvy, lepidla, přírodní materiály, provázky, glitry, drobné dekorace a 
další pomůcky přiměřené věku dětí. 

·        Beru na vědomí, že některé materiály mohou obsahovat drobné části nebo mohou 
být nevhodné pro děti s alergií, ekzémem či zvýšenou citlivostí na konkrétní látky a 
dítě je používá pod dohledem doprovázející dospělé osoby. 

·        Beru na vědomí, že dítě je po celou dobu aktivity v mém doprovodu nebo v 
doprovodu jiné mnou určené dospělé osoby. 

·        Beru na vědomí, že jako rodič / doprovázející dospělá osoba odpovídám za dítě po 
celou dobu lekce i během pobytu v prostorách Šup Sem. 

·        Zavazuji se dodržovat pravidla účasti a bezpečnosti, se kterými jsem byl/a 
seznámen/a. 

·        Potvrzuji, že jsem uvedl/a pravdivé informace o zdravotních omezeních, alergiích a 
citlivosti dítěte. 

·        Souhlasím se zpracováním osobních údajů v rozsahu nezbytném pro přihlášení, 
organizaci kroužku, komunikaci a evidenci plateb. 

V __________________ dne __________________ 

Podpis rodiče / zákonného zástupce: __________________________________________ 

 

 

 

 

 

 



2. Pravidla účasti a bezpečnosti 
Tato pravidla platí pro výtvarný kroužek Výtvarné dílny pořádaný v prostorách Šup Sem, 
Komenského 88, Písek. Cílem pravidel je zajistit bezpečný, klidný a příjemný průběh tvoření 
pro děti, rodiče i lektorku. 

Charakter kroužku 
·        Kroužek je určen pro malé děti ve věku 3-5 let v doprovodu rodiče, zákonného 

zástupce nebo jiné dospělé osoby pověřené rodičem. 
·        Nejedná se o hlídání dětí, dětskou skupinu ani samostatnou péči o dítě bez 

přítomnosti rodiče nebo jiné doprovázející dospělé osoby. 
·        Lektorka připravuje program, vysvětluje postup, pomáhá s tvořením a dohlíží na 

bezpečné používání pomůcek v rámci aktivity, nepřebírá však dítě do samostatné 
péče. 

·        Doprovázející dospělá osoba odpovídá za dítě po celou dobu pobytu v prostorách 
Šup Sem, v herním koutku i během samotné lekce. 

Přítomnost a odpovědnost rodiče 
·        Rodič / doprovázející dospělá osoba musí být po celou dobu lekce přítomen/přítomna 

v prostoru konání. 
·        Rodič dbá na to, aby dítě používalo pomůcky pouze bezpečným způsobem a dle 

pokynů lektorky. 
·        Rodič dohlíží na dítě také při pohybu v herním koutku, u stolků, u občerstvení, na 

toaletě a při odchodu z provozovny. 
·        Dítě nesmí bez vědomí rodiče / doprovázející dospělé osoby a lektorky opustit 

prostor konání aktivity. 

Bezpečnost při tvoření 
·        Pomůcky a materiály se používají pouze podle pokynů lektorky. 
·        Při lekcích se mohou používat papíry, barvy, lepidla, přírodní materiály, provázky, 

glitry, drobné dekorace, nůžky a další běžné tvořivé pomůcky. 
·        Nůžky, lepidla, barvy, provázky, malé části a další tvořivé materiály používá dítě 

přiměřeně svému věku a schopnostem, vždy pod dohledem doprovázející dospělé 
osoby a dle pokynů lektorky. 

·        Rodič / doprovázející dospělá osoba dohlíží na to, aby děti nedávaly materiály do úst, 
nesypaly glitry do očí nebo na obličej, neběhaly s pomůckami, neházely předměty po 
ostatních ani nemanipulovaly s vybavením provozovny mimo rámec lekce. 

·        Malé části, provázky a dekorace mohou být nevhodné pro děti do 3 let. Kroužek je 
určen dětem od 3 let a u mladších nebo citlivějších dětí je nutný zvýšený dohled 
rodiče. 



·        Rodič je povinen upozornit lektorku před začátkem kurzu nebo lekce na alergie, 
ekzém, citlivost dítěte na barvy, lepidla, třpytky, přírodní materiály, potraviny nebo jiné 
látky. 

 

Hygiena a zdravotní stav 
·        Dítě se kroužku neúčastní, pokud má horečku, infekční onemocnění, zvracení, 

průjem, silný kašel, výraznou rýmu nebo jiné příznaky nemoci, které by mohly ohrozit 
ostatní účastníky. 

·        Před tvořením i po tvoření je vhodné umýt nebo očistit ruce. 
·        Rodič / doprovázející dospělá osoba dohlíží na to, aby dítě neochutnávalo tvořivé 

materiály, barvy, lepidla, glitry ani jiné pomůcky. 

Oblečení a osobní věci 
·        Doporučujeme oblečení vhodné na tvoření, které se může ušpinit. 
·        Organizátor ani provozovna neodpovídají za znečištění oblečení, pokud vznikne 

běžným průběhem výtvarné aktivity. 
·        Za osobní věci dítěte a doprovázející osoby odpovídá rodič / doprovázející dospělá 

osoba. 

Výrobek z lekce 
·        Výrobek vzniklý během lekce je společným tvořivým výstupem dítěte a doprovázející 

dospělé osoby. 
·        Rodič po skončení lekce zkontroluje, zda je výrobek pro dítě vhodný k dalšímu 

domácímu používání, zejména pokud obsahuje malé části, provázky, lepidla, glitry, 
přírodní materiály nebo dekorace. 

·        Pokud výrobek není vhodný pro samostatnou hru dítěte, slouží jako dekorace nebo 
společný tvořivý výstup pod dohledem dospělé osoby. 

Právo odmítnout účast / ukončit účast 
·        Organizátor nebo lektorka může účast dítěte nebo doprovázející osoby odmítnout 

nebo ukončit, pokud účastník opakovaně nedodržuje pravidla, ohrožuje sebe či 
ostatní, poškozuje vybavení nebo narušuje průběh lekce. 

·        V takovém případě se nárok na vrácení platby posuzuje individuálně podle okolností 
konkrétní situace. 

Potvrzuji, že jsem se s pravidly účasti a bezpečnosti seznámil/a a zavazuji se je dodržovat. 

V __________________ dne __________________ 

Podpis rodiče / zákonného zástupce: __________________________________________ 



3. Souhlas / nesouhlas s focením 
Tento dokument slouží k vyjádření souhlasu nebo nesouhlasu se zachycováním a 
používáním fotografií a krátkých videí z kroužku Výtvarné dílny. 

Jméno a příjmení dítěte   
Jméno a příjmení rodiče / 
zákonného zástupce 

  

Telefon / e-mail   

Moje volba 
Zakroužkujte prosím jednu nebo více možností: 

□ SOUHLASÍM s pořizováním fotografií a krátkých videí dítěte pro interní dokumentaci 
kroužku. 

□ SOUHLASÍM se zveřejněním fotografií / krátkých videí dítěte na webu, sociálních sítích 
nebo propagačních materiálech organizátora kroužku a Šup Sem, a to bez uvedení jména 
dítěte. 

□ SOUHLASÍM pouze se zveřejněním fotografií, na kterých dítě není hlavním 
rozpoznatelným objektem, například skupinové fotografie zezadu, ruce při tvoření nebo 
detail výrobku. 

□ NESOUHLASÍM s pořizováním ani zveřejňováním fotografií a videí dítěte, s výjimkou 
případů, kdy dítě není rozpoznatelné, například detail rukou, výrobku nebo záběr bez 
obličeje. 

Rozsah použití 
·        Fotografie a videa mohou být použity za účelem informování o činnosti kroužku, 

propagace výtvarných aktivit a dokumentace atmosféry akce. 
·        Jméno dítěte nebude u fotografie ani videa zveřejňováno, pokud k tomu nebude 

udělen samostatný výslovný souhlas. 
·        Souhlas je dobrovolný a je možné jej kdykoliv odvolat e-mailem na kontakt 

administrace kroužku: 1Marketa.Bartunkova@seznam.cz. 
·        Odvolání souhlasu nemá vliv na zákonnost zpracování provedeného před jeho 

odvoláním. Po odvolání souhlasu nebudou fotografie a videa dále nově používány. 
V __________________ dne __________________ 

Podpis rodiče / zákonného zástupce: __________________________________________ 

 



4. GDPR informace + platební a storno 
podmínky 
Tento dokument obsahuje informace o zpracování osobních údajů, platebních podmínkách, 
storno podmínkách a reklamacích vztahujících se ke kroužku Výtvarné dílny. 

A. Informace o zpracování osobních údajů 
Správce osobních údajů Markéta Bartůňková 
IČO doplnit 
Kontaktní e-mail 1Marketa.Bartunkova@seznam.cz 
Místo konání / provozovna Šup Sem, Komenského 88, Písek 397 01 

Jaké osobní údaje zpracováváme: 
·        jméno a příjmení dítěte, věk nebo datum narození dítěte, 
·        jméno a příjmení rodiče / zákonného zástupce, 
·        telefonní číslo a e-mail, 
·        informace důležité pro bezpečný průběh aktivity, například alergie, ekzém, zdravotní 

omezení nebo citlivost na materiály, 
·        informace o platbě a rezervaci, 
·        fotografie a videa pouze v rozsahu uděleného souhlasu. 

Proč údaje zpracováváme: 
·        přihlášení dítěte na kroužek a evidence účastníků, 
·        organizace lekcí a komunikace s rodiči, 
·        zajištění bezpečného průběhu aktivity, 
·        evidence plateb, účetní a daňové povinnosti, 
·        řešení případných změn, storen, reklamací nebo incidentů, 
·        zveřejnění fotografií a videí pouze na základě uděleného souhlasu. 

Doba uchování údajů: 
·        údaje z přihlášky uchováváme po dobu trvání kroužku a následně po dobu nezbytnou 

pro ochranu práv a oprávněných zájmů organizátora, nejdéle však 2 roky, 
·        účetní a daňové doklady uchováváme po dobu stanovenou právními předpisy, 
·        souhlasy s fotografiemi uchováváme po dobu používání fotografií nebo do odvolání 

souhlasu. 
Komu údaje předáváme: 

·        osobní údaje nepředáváme třetím osobám, pokud to není nutné pro splnění právních 
povinností, vedení účetnictví, ochranu práv organizátora nebo technické zajištění 
služeb, 

·        v nezbytném rozsahu mohou být údaje související s organizací kroužku sdíleny s 
provozovnou Šup Sem, zejména pro evidenci účastníků a provozní zajištění kroužku, 

·        fotografie a videa zveřejňujeme pouze v rozsahu uděleného souhlasu. 

 



Práva rodiče / zákonného zástupce 
·        můžete požádat o přístup k osobním údajům, jejich opravu, omezení zpracování 

nebo výmaz, pokud jsou pro to splněny zákonné podmínky, 
·        souhlas se zveřejněním fotografií a videí můžete kdykoliv odvolat, 
·        v případě nejasností kontaktujte administraci kroužku na e-mailu: 

1Marketa.Bartunkova@seznam.cz. 

B. Platební podmínky 
·        Vyplněnou přihlášku zašlete e-mailem na 1Marketa.Bartunkova@seznam.cz. 

Dokumenty stačí kvalitně vyfotit. 
·        Po obdržení vyplněné přihlášky budou rodiči zaslány platební údaje. 
·        Rezervace místa na kroužku je platná až po potvrzení organizátorem, doručení 

vyplněné přihlášky a uhrazení ceny kurzu, pokud není domluveno jinak. 
·        Cena za celý kurz činí: 3 199 Kč. 
·        Cena zahrnuje vedení lekce, přípravu programu a běžný výtvarný materiál. 
·        Platbu je možné provést převodem / QR platbou dle pokynů lektorky. 
·        Organizátor si vyhrazuje právo kroužek neotevřít při nenaplnění potřebné kapacity. 

Pokud kroužek nebude otevřen, uhrazená platba bude rodiči vrácena v plné výši. 

C. Storno podmínky a absence 
·        Při odhlášení z celého kurzu nejpozději 7 dní před začátkem kurzu bude vrácena 

celá uhrazená částka. 
·        Při odhlášení později než 7 dní před začátkem kurzu může být účtován storno 

poplatek ve výši 100 %, nebo bude vrácena poměrná část ceny podle již vzniklých 
nákladů. 

·        V případě nemoci dítěte není kapacitně možné nahradit termín. Dítě obdrží materiál 
na tvoření z lekce, na kterou bude chybět, domů. 

·        Při 3 omluvených lekcích získá dítě 1x vstup do herničky zdarma. 
·        Pokud lekci zruší organizátor nebo lektorka, nabídne rodiči náhradní řešení, 

například náhradní termín, připravený materiál, zastupujícího lektora, nebo vrácení 
poměrné části ceny. 

D. Reklamace a stížnosti 
·        Případnou reklamaci nebo stížnost je možné uplatnit osobně v provozovně nebo 

e-mailem na 1Marketa.Bartunkova@seznam.cz. 
·        V reklamaci prosím uveďte jméno rodiče, jméno dítěte, datum lekce, popis problému 

a požadovaný způsob řešení. 
·        Reklamace bude vyřízena bez zbytečného odkladu, nejpozději ve lhůtě stanovené 

právními předpisy. 

 



E. Potvrzení rodiče / zákonného zástupce 
·        Potvrzuji, že jsem byl/a seznámen/a s informacemi o zpracování osobních údajů. 
·        Potvrzuji, že jsem byl/a seznámen/a s platebními a storno podmínkami. 
·        Potvrzuji, že jsem byl/a seznámen/a s pravidly účasti a bezpečnosti kroužku. 

V __________________ dne __________________ 

Jméno rodiče / zákonného zástupce: __________________________________________ 

Podpis: __________________________________________ 
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